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Introduction

Ce document reprend les étapes a suivre pour la création et I'ouverture d’'un nouvel exercice
comptable.

Avant toute chose, il faut savoir si le nouvel exercice comptable (N) est déja disponible.

Pour effectuer cette vérification, rendez-vous dans le menu Comptabilité & Finance | Utilitaires |
Gestion des périodes.

® Sage BOB Expert - Dossier client actif : GAPACCADEM - NFR
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Démarrage Tests avant ouverture d'un exercice

Cuverture d'un exercice

I @ Progression des documents BOB-demat
»  Trace

Créer un nouveau | BOB-OLE
dossier B
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Ouvrir un dossier

1 BOB-script

3] Business Views
A votre service

@ 9 | Motes générales sur le dossier
(9 Calculatrice Shift+F2

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Gestion des périodes

Vérifier si la liste déroulante propose I'exercice comptable N.

e Silaliste présente I’'année N, vous pouvez passer a la section « Ouverture automatique ».
e Sinon, vous devez d’abord créer le nouvel exercice.
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Création d’un nouvel exercice

Remarque : le logiciel permet de travailler sur 3 exercices comptables.
L'ouverture de I'exercice N va rendre I’exercice N-3 indisponible en encodage.
Par contre, tous les exercices comptables restent disponibles en consultation et en impression.

Depuis le menu Comptabilité & Finance | Utilitaires | Gestion des périodes, sélectionnez I'icone «
Ajouter » pour créer un nouvel exercice.

Apres confirmation, le programme propose la création d’un nouvel exercice.

] Gestion des périodes - NFR X
Exercice | 2024 -
Libellé 2024
Cloturt-
oo L |
I. | A_[V [Fn]0DT[OD] F——
a 8 8 0 U L — i
O 4}1;2&24 1 21}24 8 a0 o0 0
Do 2 224 @ 8 O O O Vous étes sur le point de créer un nouvel exercice comptable !
D o202 3 2024 @ 8 O O O o
O 2024 4 2024 @ @8 O O O Cette opération est iméversible.
Do 5 202« @ @8 O O O Lo i . o .
O oe202¢ 6 204 @ @ 0O O O M'oubliez pas que l'encodage est limité aux trois demiers exercices comptables.
Ooze 7 204 8 @ O 0O 0O Mous vous conseillons de ne pas créer des exercices a l'avance’, mais bien
lorsque wous serez préts & encoder les premiéres écritures sur ce nouvel
CDoos202¢ 3 2024 @ @ 0O O O I exercice.
D oos2024 5 2024 @ @ O O O
12024 10 2024 @ @8 OO O O Confimez-vous l'opération 7
O 12024 11 2024 @ 8 O O O
D1z2024 12 224 O O O O O
Dui Non

ﬁ. £y Modifier Iz longueur

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Gestion des périodes | Ajouter
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On peut éventuellement ajuster le nombre de périodes (exercice prolongé ou raccourci).

Création d'un Exercice - NFR

Date de début 01/01/2025 -
Périndes timestrieles

MNombre de pérodes -

pondes

Lorsque vous cliquez sur OK, le programme crée le nouvel exercice et transfere certains soldes.

Le nouvel exercice a été créé comectement .

Avant de procéder & l'ouverture automatique de cet exercice, vous devez
impérativement wous assurer que les exercices précédents sont & jour; le cas
echéant recommencer l'ouverture automatique de ceux-ci.

Ok
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Il faut éventuellement adapter la numérotation des pieces des journaux, via le menu Comptabilité
& Finance | Utilitaires | Configuration | Liste des journaux.

® Sage BOB Expert -

ier client actif EM - NFR

Gestion des dossiers Comptabilité & Finance Immobilisés

Fichier Edition Encodage

nsultation  Traitement  |mpres

Facturation

IntuiSage WorkKSpaces

Démarrage

—

+

Créer un nouveau
dossier

Quvrir un dossier

A votre service

®

Guides et

Online Help
Center manuels

Contacter Sage

Point de vente

Configuration

n  Déclarations QUWINENESN  Expert

Sovorsres G- W@ B Q- [

Configuration

Maintenance des données

Echange de données

Gestion des périodes

Tests avant ouverture d'un exercice
Ouverture d'un exercice

Progression des documents BOB-demat
Trace

BOB-OLE

BOB-script

Business Views

Motes générales sur le dossier

Calculatrice Shift+F2

Comptes automnatig

Liste des journaux

Gestion des codes TVA
Textes des rappels

Definition des plans analytiques
Liste des journaux analytiques

Paramétrage du plan comptable
Paramétrage des DNA

Installation de BOB-demat

Credits supplémentaires BOB-demat
Circuits d'approbation des documents

Liste des budgets

Lois d'évolution
Paramétrage des états financiers
Installation de Sage Online Access

Paramétrage Traitement des SODA

Comptabilité & Finance | Utilitaires

| Configuration | Liste des journaux
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Vous pouvez opter pour la numérotation formatée, en vous aidant de I'assistant.

B joumaux - NFR X

e
Ref_ E} MNon imput.

Nem  |Achats | § Confidentiel
| | | )
Type |Achats - EY Importation

Caractérist BOB-demat Mémo Apparence

Encodage
B Gest. TVA BOB-demat Joumal partageable ) ) — )
@ Gestion des devises Assistant numérotation formatée - MFR
Financier
N | ] Modéle | -
s [ o[ ][ <] oewe [ <] e
Solde negatif |F‘as de contrile - | Format |YYMMNNNN | o
Solde de fin |Avec contrile - | ®
Prochain encodage - b Exemple de résultatl.?-i[ﬂ]]]ﬂ {pour la période “f2ﬂ24}|
{° doc ériode
Exercice 2025 | 1% || - | OK Annuler
Exercice 2024 | 24010003 %[(01/2024 + |
Exercice 2023 | 23020005 %|[0242023 + |

I B Numérotation formatée TYMMNNNN & Assistant I

BO/G0Q B-8#5

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration | Liste des journaux
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Ouverture automatique d’un nouvel exercice

Remarque : cette opération consiste a reporter les soldes fin N-1 des comptes au début de I'exercice
N.

Si vous continuez a travailler sur I'année N-1, cette opération devra étre effectuée a nouveau pour
refléter en N les derniers encodages de |'exercice N-1.

Dans le menu Comptabilité & Finance | Utilitaires | Ouverture d’un exercice, choisissez I'exercice a
ouvrir.

® Sage BOB Expert - Dossier client actif : GAl ADEM - NFR

Gestion des dossiers Comptabilité & Finance Immaobilisés Facturation Point de vente Configuration Sage Connect

Fichier Edition Encodage Consultation Traiterment  Impression  Déclarations  QUWDel= | Expert  Fenétres
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Maintenance des données 4
. ) Echange de données 4
IntuiSage WorkSpaces
Gestion des périodes
Démarrage Tests avant ouverture d'un exercice

Ouverture d'un exercice

) Progression des documents BOB-dermat

Trace

Ouvrir un dossier

Créer un nouveau 2l BoB-OLE
dossier -

1 BOB-script
3] Business Views
A votre service

@ 9 [ ] Motes générales sur le dossier
[ Calculatrice Shift+F2

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Ouverture d’un exercice
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Le logiciel affiche soit I'ouverture existante, soit « Néant » si elle n’a pas encore été effectuée. Il
affiche également I'ouverture a réaliser.

Vous pouvez accepter ou modifier le numéro de piece, la date et le commentaire de I’écriture de
réouverture.

Si I’écriture d’affectation du résultat n’a pas encore été effectuée, vous devez reporter le résultat.
Il faut indiquer le numéro de compte pour un bénéfice (140000) ou une perte (141000).
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Si I’'affectation du résultat a été effectuée, le programme vous indique que les comptes sont déja

soldés.

Ensuite, cliquez sur I'engrenage pour lancer I'ouverture.

NB : N'oubliez pas de vérifier la numérotation de vos journaux.

u Ouwerture d'un exercice - MFR

Exercice

Ouverture existante

MNeant

2025

— X

Confirmation
Quverture a réaliser Cordi —vous la ra erture aut tique de
Joumal  Période Figce Date cet exercice 7
Ecriture REQOP || /2025 20250001 ||01/01/2025 5
Cuverture Automatique
Perte 2200000 surle compte 147000 Non
[_] Réouverture en devise
Réouverture des collectifs en devise
[_] Réouverture des collectifs en solde
%10
Ouverture effectuée
Ouverture effectuée.
L'OD douverture a été comectement générée.
0K
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Correction de I’erreur grave : le solde du compte collectif 400000 Clients (ou 440000

Fournisseurs) ne correspond pas a la balance des comptes tiers

Il arrive que cette erreur apparaisse lors des réouvertures :

Erreur grave b4

@ Ereur grave !

Le solde du compte collectif 400000 Clients ne comespond pas &
la balance des comptes de tiers.

oK Détail

Dans ce cas, il est opportun de lancer un recalcul des balances avant de réexécuter I'ouverture de
I’exercice.

Préalablement, demandez a tous les utilisateurs de quitter le dossier.
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Activez ensuite le mode Expert, en effectuant un clic-droit sur votre bureau Bob, Avancé | Mode
expert.

Edition »
& Impression Ctrl+P
% Prévisualisation
&F Chercher Ctrl+F
Personnalizer le bureau
Avancé J Mode expert il
Mode maintenance :
Preférences
Langue L
Informations générales
@ Utilisateurs connectés
Legs 3

Clic droit | Avancé | Mode expert

T - 3 0 Jenowo.  LHORUS sa;e SIEI;E WinBooks mc;l' i EMA

Gap CRFTIME  ap CAPADON EEe - e SKWAREL

~10 -~



GAI) Ovuverture d’'un exercice comptable
INFORMATIQUE |

Dans le menu Comptabilité & Finance | Utilitaires | Maintenance des données, choisissez |'option «
Recalcul des balances. »

® Sage BOB Expert - Dossier client actif : GAPACCADEM - NFR

Gestion des dossiers Comptabilité & Finance Immaobilisés Facturation Point de vente Configuration Sage Connect

Fichier Edition Encodage Consultation Traitement |mpression Déclarations QUGS Expert  Personnalisé  Fenétres 7

&'Wor paces & . ﬂ . . D @] 8 O' [: Configuration » HE.' M XY

Maintenance des données vy Jests dossier

. ) Echange de données 3 Tests BOB-demat
IntuiSage WorKSpaces
Gestion des périodes Recalcul des balances
= Tests avant ouverture d'un exercice : :
Demarrage Gestion des archives

Ouverture d'un exercice Archivage d'un exercice

ﬁ @ Progression des documents BOB-demat Suppression des données
» Trace Suppression des comptes non-utilisés
Ouvrir un dossier Ve, ,E‘_] BOB-OLE Resynchronisation de la pré-validation des écritures

1 BOB-script

Business Views

|l Motes générales sur le dossier

[ Calculatrice Shift+F2

Comptabilité & Finance | Utilitaires | Maintenance des données

Cocher les balances des comptes généraux et les balances des clients et/ou fournisseurs puis cliquer
sur Exécuter.
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Tests comptables - NFR »

Mode Expert

Le mode expert des tests comptables vous pemet de recalculer la balance des comptes
généraux, des tiers ou de l'anahtique pour une ou toutes vos pérodes

Balance des comptes généraux

Balance des clientsfoumisseurs

[]Balance de I'analytique

Précedent Abandon

Patienter. Une fois la procédure terminée, cliquer sur « Terminer ».

Tests comptables - NFR »
Opération terminée

Le caloul des balances a ébé réalizé avec succés.

Précedent Abandon
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