la gestion du femps

Procédure de mise a jour de la version de GapTime

Avant toute chose, il est PRIMORDIAL de quitter toutes vos applications et faire un backup

de toutes vos données d'GapTime.

A. Procédure a suivre :

Nous vous conseillons de :

- faire un backup de toutes vos données,
- renommer votre répertoire HWGen,
- lancer le setup de mise a jour,

- réorganiser les données.

Le détail de ces procédures est repris ci-dessous.

A.1 : Rappel de 'importance de faire un backup :

N’'hésitez pas a lire la documentation générale conc  ernant la maniére de faire un

Backup en cliquant sur le lien ci-joint  : Procédure de backup

Elle est également disponible sur notre site Internet (www.gapinformatigue.be) en page

principale.

Pour la bonne utilisation de votre programme, nous vous rappelons qu’il est primordial de
faire régulierement des sauvegardes de vos données. Personne n'étant a I'abri d'un

éventuel plantage de I'ordinateur ou d’'une panne de courant...

Comme expliqué dans votre mode d’emploi, vous avez une option dans votre programme qui
vous permet de sauvegarder ou de récupérer les données.

Voici un petit rappel de la marche a suivre :
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Fichiers Impressions Analytique Gap Paie © Calendriers Planning Pointage Poinkeuse Paramétrage | Ukilicaires Spécifique  Aide

Réindexation
1.3 = S F Y B~ = S
Quitter Dossier Impressions Travaileurs Calendrier Centre de frais Réorganisation
Champs supplémentaires »
Effacement de données 3
Modification de données 3

Archivage 3

Sauwegarde [ Restauration

Enwoyer dossier...
Enwoyer message. ..

Gestion des soldes...
Conversion Euro,..

Teélécharger &tats...
Télécharger mode d'emplai...
Télécharger wersion...

Sélection de « Sauvegarde / Restauration »

Q_Sauvegarde / Restauration des donnée - |EI|5|

— Traiterment

f+ Sauvegarde ~ Restauration

Dossiers a sauvegarder

1 HORION [ LACHS [ OxFaM
EJ.&MB‘I = MT1

JAMBZ2 Laus PAREM 1 H
0 Jambs 0] MELSE O] PeRLay —, Votre fichier en cours est
7 | _’l automathuement coché.

Sélectionher tout | [ ésélectionner taut |

[~ Exclure index v Sauvegarder archives
Destination backup ; .
Répertoire : |D:1h0riznn1.Elackup _ﬁ_l > Dans votre cas, Ie repertOIre
Email: | « Backup » sera peut-étre repris

sous un autre lecteur.

e & =

Ce type de backup compresse les données. Les options sélectionnées par défaut (comme

dans I'exemple ci-dessus) donnent pour résultat de copier tous les fichiers du dossier.

Malheureusement ceci n'est pas suffisant. Il est IMPORTANT d'effectuer également une
sauvegarde sur un support externe que ce soit via une disquette zip ou un cd (cfr.
documentation générale) afin de figer une situation dans le temps.

N.B. : Si vous ne savez plus ou se trouvent vos données de GapTime, vous allez dans

« Fichiers — dossier- gestion » et vous retrouverez le chemin d’acces de votre dossier.
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A.2 : Renommer le répertoire HWGen :

Dans votre poste de travail, vous allez dans la directory ou se trouvent vos données de

GapTime : ?:/ GapTime (=> ? = drive, lecteur)

=1 I GapTime

) Backup

) Dossier

) HwCodes

) HwData

) Hwgen

) Report

) Téléchargement
) Update

v

Vous sélectionnez via un seul clic, le répertoire HWGen, il sera deés lors encadré de couleur.
Vous effectuez un clic droit, vous choisissez I'option « renommer » et vous encodez un mot,
une date a la suite du répertoire pour que son intitulé soit modifié.

Exemple : HWGENancien

A.3 : Lancement du setup de mise a jour :

Vous cliquez sur le lien repris dans le mail envoyé ce jour.

Vous obtenez une fenétre qui vous demande « voulez-vous ouvrir le fichier ou
I'enregistrer sur votre ordinateur  ? ». Vous répondez « enregistrer ». Le fait d’enregistrer
le fichier vous permettra de recommencer I'étape finale en cas de probléme. Si vous

décidez d’'ouvrir le fichier directement, le lancement de I'installation se fera immédiatement.

Cliquez sur le setupXXXX.exe, a ce stade, I'assistant d’installation se prépare et vous arrivez

sur cette fenétre de bienvenue.
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SIINSTALL

Bienvenue dans l'installation de GapTime ]

Bienvenue

Bienvenue dans le programme dinstallation de GapTime. Ce
pragramme installera GapTime sur votre systéme.

Avant de lancer cette installation, il est fortement recommandé de
quitter les applications ‘Windows actives.

Cliquez sur Annuler pour quitter temporairement ['nstallation.
fermez toutes les applications actives, puis cliquez sur Suivant
pour exécuter [ingtallation.

ATTENTION : Ce programme est protégé par copyright et par
des traités internationaus.

Toute repraduction ou distibution totale ou partielle de c2
pragramme effectuée sans autorization est ilicite et expose e
conhtrevenant & des poursuites judiciaires maximales.

InistallShiield

<F'récédent| Suivant > I Annuler

Vous cliquez sur suivant
L’écran contiendra peut-étre une autre information.
Il est juste nécessaire que le champ « Nom » soit complété.

Informations utilisateur

Danz les champs ci-deszous, saizizzez votre nom et le nom de
wohre oCigte.

T TS

Société: IGapi

| atallShield

<Précédent| Suivant > I Annuler

Suivant,
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Sélectionnez une destination de base de données

La baze de données de l'application zera installée dans la
répertoire suivant,

Pour accepter ce répertaire, cliquez sur Suivant.

Paur linztaller dans un autre répertaire, cliquez sur Parcourir et
zélectionnez un autre répertoire,

Pour quitter le prog

C:AGapTime

" Répertoire dingtallation

|mstallShield

< Précédent Suiwant: | L |

ATTENTION

Par défaut le programme d’installation vous propose d’installer la mise a jour sur C:/GapTime

ce qui n'est pas nécessairement votre cas.....
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Vous devez renseigner la directory ou se situent les données de GapTime (pour ceux qui
sont en local : C:\GapTime, pour les autres : X:\GapTime).

Pour modifier le répertoire vous devez cliquer sur « Parcourir ».

Wewillez choizir le répertoire dinstallation.
Chemin d'accés:
Répertoires:
= et - (] 4 I
B= GapTime
£ Backup Annuler |
£ Dossier
£ HwCodes
£ HwData LI
Lecteurs:
[EcCElEME v|  Réseau. |
EXEMPLE :

Weuillez chaisir le répertaire d'installation.

2) Sélection du
répertoire.

Chemin d'accés:
s

Fépertaires:

B don - oK
£ APPS \_I

£ datazentry Annuler |

£ Downloads

£ GapPaie

& herizon = 1) Sélection du
Lecteurs: lecteur
[= & CELEMD —

=l e
B | \WServeursComm
B2 g \MServeursadmin

B k: WhWTs2003\Clisup +

Une fois que tout sera paramétré, vous cliquez sur OK.

La fenétre reprendra dés lors votre paramétrage

Suivant,
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Vous devez dans cet écran définir la directory
gui contient vos données de GapTime.
Vous sélectionnez en premier lieu le lecteur et

ensuite le répertoire GapTime.

Voir exemple page suivante.

Choix du répertoire |

Weuillez chaoisir le répertoire d'installation.

Chemin d'accés:;

Id:'\gaptime

Répertoires:

ok I
£ Backup Annuler |

£ Backupsite
£ Clignts
£ Courrier clignts :I
Lecteurs:
[EdCEeMDd  v|  Réseau. |
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Sélection de dossier programme [ x|

INSTALL ajoutera les icéines d'applications dans le dossier
Programme dont le nom figure ci-deszous. Wous pouvez entrer un
nouveau nom de dossier ou sélectionner 'un des noms de la liste
Doszsiers existants. Pour continuer, cliquez sur Suivant.

Doszsiers programme;
[GapTing

Dossiers existants:

BOB Software
BOB Software 2.5H

Capture Express

CloneCD

Démarrage

Imprezsion bureautique Xerox

1S Express pour Delphi 5 j

|metallShield

<F'récédent| Suivant » I Anruler |

Suivant,
Copie de fichiers
IMSTALL dizpoze des informations nécessaires a la copie des
fichiers programme. Si vous voulez revair ou modifier certains
paramétres, cliquez sur Précédent. Siles paramétres actuels
voug conviennent, cliquez sur Suivant pour démarrer la copie.
Paramétres actusls:
Type dinstallation : ﬂ
Compléte
Drogsier destination
d:gaptime
Information utilizateur
Mam: TS
Sociéte: Gapi
.
< -
IrztallShield
< Précédent I Suivant > I Annuler |
Suivant,

La mise a jour s'effectue sur base des parametres que vous avez encodés

Ensuite, vous arrivez & cette fenétre qui vous signale que la mise a jour est terminée.

Installation terminée

L'installation a terming d'installer I'application sur votre ordinateur.

Wious pouvez exécuter 'application en sélectionnant les icénes
installées.

Pour terminer linstallation, cliquez sur Terminer.

[rztallStield

<Précédent| Termniner I

Vous pouvez cliguer sur «Terminer» et [lassistant dinstallation se fermera

automatiquement.
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A.4 : Réorganisation de vos données.

Il est important et nécessaire de lancer la réorganisation de votre dossier.

Nous vous conseillons de lancer la réorganisation durant un temps de midi ou & un moment
qui vous arrange le mieux ainsi vous étre plus tranquille....

La nouvelle réorganisation se présentera comme démontré a la page suivante :

42 Réorganisation GapTime M=l E3

Groupes de fichiers Sélection des tables
Fichiers DATA Tables sélectionnées : 1224122
Fichiers DOSSIER
["] Fichiers TEMP
[] Fichiers POINTELISE

Groupe  Table Werification  Reorg Ereur

Badge -
badgespointeusze
CalHeader
Caltema
CalPrestation
CalPrestationMew
CalTheorigue
Categorie
Chantier
ChantierM atiere
CodeE quipe
CodeF abrication
CodePoste
CodePrestation
CodeTypelCdf
CodeTypeHeure
Caonvert

Options
Wérification
Fiéorganization
Forcer
Créer un backup

- - <Mo data to display:
Sélection des dossiers Fe

Dossiers sélectionnés : 14106

Events
[] DeltaD5 - Hw/Acompte
[]EDEL Hiwdirchive
] EURD Hwitre_CalHeader
[]EURORES Hwiarc_CalPrestation
[] EXPLOTECH Hwérc_Centralise
(] FALM |:| Hwitire_PauseMuit

Hiwitre_Phachine
HwiAre_Pointage
Hiwitre_Pointagednal
Hwiarc_Pointagednalytique

RERRERERRRRER R RRRRRRR R R RRRR R ]

f ASP Hwiarc_PointageBmt

[] GECCO Hwhssocie

] GILB1 Traitement : | 0% | HwB adgeHistorique

] GILD = HwBudget

] GILD3 - Table en cours;__|_ 0% | HwBudaetCompta -
Tous | Aucun | Réarganisation | Annuler | Fermer | Tous | Aucun |

Dans les groupes de fichiers (en haut a gauche), vous devez cocher tous les ficheirs,
«fichiers DATA » et « fichiers DOSSIERS »
Dans les options, vous sélectionnerez « Réorganisation » qui sélectionnera par défaut

« Vérification » et « forcée ». Toutes ce options doivent étre cochées !

Votre dossier devra étre sélectionné également (si vous avez plusieurs dossiers, hous vous

conseillons d’effectuer une réorganisation par dossier donc un dossier et puis l'autre).

Si toutes ces démarches ont été effectuées, vous pouvez lancer la réorganisation.
Il est important de laisser travailler la réorganisation et de ne pas enter dans le programme

GapTime durant ce travail.

Nous restons a votre entiére disposition pour tout renseignement complémentaire.

Bon travail.

La cellule GapTime.
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